Документы для оформления стажировки в ФГАОУ ВО «МАУ»
1. Стажёр приносит направление на стажировку от образовательного учреждения на имя проректора по образовательной деятельности (от кафедры/руководства учреждения). Заявление на стажировку от частного лица рассматривается в индивидуальном порядке.
2. Отдел организации и сопровождения дополнительного образования (далее – отдел ОиС ДО) МАУ оформляет приказ на прохождение стажировки, где указывает сроки, принимающую кафедру/подразделение, руководителя стажировки.
3. Со стажёром заключается договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг по программе повышения квалификации. (оформление в отделе ОиС ДО), по окончании подписывается акт приёмки - сдачи образовательных услуг
4. Стажёр составляет примерную программу стажировки
5. На основании программы принимающим подразделением МАУ составляется индивидуальный план стажировки, который утверждает руководитель стажировки
6. По результатам стажировки руководитель пишет отзыв о её прохождении 

7. Стажёр предоставляет отчёт о прохождении стажировки, который утверждает заведующий кафедрой/руководитель подразделения
8. Кафедра/подразделение на заседании заслушивает отчет и принимает решение о его утверждении, доработке или отклонении, а также дает рекомендации по использованию результатов стажировки в учебном процессе или профессиональной деятельности
9. В случае успешного прохождения стажировки отдел ОиС ДО оформляет приказ о завершении стажировки

10. Отдел ОиС ДО оформляет, выдаёт и регистрирует документ установленного образца – удостоверение о повышении квалификации.
